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รอบรู้ใช้งานคล่องกับสูตรในโปรแกรม Excel (Excel Advance) 

หลักสูตรนีเ้หมาะส าหรบัผูท้ี่มีพืน้ฐานการใชง้านโปรแกรม Microsoft Excel มาบา้งแลว้ หรือผ่านการอบรมใน
หลกัสตูร "ปพูืน้ฐานการใชง้านโปรแกรม Microsoft Excel เบือ้งตน้" ผูท้ี่มีพืน้ฐานการใชง้าน Excel ในที่นี ้หมายถึง ผู ้
ที่ใชง้านโปรแกรม Excel อยู่เป็นประจ า สามารถสรา้งสูตรค านวณ หรือใชฟั้งกช์ั่นง่ายๆ เช่น SUM() หรือ COUNT() 
เป็นตน้ได ้ซึ่งในหลักสูตรนี ้จะสอนให้ผูเ้ขา้อบรมไดรู้จ้ักสรา้งสูตร สรา้งฟังก์ชั่น และวิธีการใชเ้ครื่องมือเชิงลึก เพื่อ
น าไปประยุกตใ์ชก้บังานจริงๆ ที่หลากหลาย และมีความสะดวก รวดเร็วมากยิ่งขึน้ 

ระยะเวลาในการอบรม 2 วนั (12 ชั่วโมง)  

เน้ือหาการอบรม 
1. ทบทวนการสรา้งสตูร และวิธีการตรงึต าแหน่ง Cell ไม่ใหเ้ปลี่ยน เมื่อถูกคดัลอก 
2. ฝึกปฏิบตัิการใชง้านฟังกช์ั่นที่ควรรูส้  าหรบังานหลากหลายรูปแบบ เช่น งานขาย, การคิดค่าคอมมิชชั่น, งาน HR, 

งานบญัชี แบบรูล้ึกและเขา้ใจสตูร ไม่ใช่แค่ท่องจ า 
3. ใชฟั้งกช์ั่น IF() เมื่อตอ้งการเลือกค าตอบที่มี 2 ทางเลือก 
4. เรียนรูก้ารใชฟั้งกช์ั่น IFS() หรือ IF() ซอ้น IF() เมื่อตอ้งการเลือกค าตอบที่มีมากกว่า 2 ทางเลือก 
5. วิธีสรา้ง และเขียนสตูรเชียนฟังกช์ั่น หลายๆ ตวั ที่ตอ้งท างานซอ้นกนั 
6. นบัจ านวน และหาผลรวม ทัง้หมดใช ้COUNT(), SUM() 
7. นบัจ านวน และหาผลรวม แบบมีเงื่อนไข COUNTIF(), SUMIF() 
8. นบัจ านวน และหาผลรวม แบบมีเงื่อนไขหลายเงื่อนไขดว้ย COUNTIFS(), SUMIFS() 
9. ฟังกช์ั่นส าหรบัจดัการตวัอกัษร การตดัค า TRIM(), LEFT(), RIGHT(), MID(), LEN(), FIND() 
10. ฟังก์ชั่ นส าหรับจัดการข้อมูลวันที่  และเวลา HOUR(), MINUTE(), DAY(), MONTH(), YEAR(), TODAY(), 

WEEKDAY() 
11. ค้นหาข้อมูลด้วยฟังก์ชั่น VLOOKUP(), HOOKUP(), XLOOKUP(), INDEX(), MATCH() และการประยุกตใ์ช้ 

Lookup Function แทนการใช ้IF() ช่วยใหส้ตูรสัน้ลง 
12. ไขปัญหา และท าความเขา้ใจเกี่ยวกบัขอ้มลูในรูปแบบ วนัที่ และเวลา ถา้เขา้ใจใหถู้กตอ้ง ใชอ้ย่างไรก็ไม่ผิด 
13. ฝึกปฏิบัติการใช ้Conditional Formatting เมื่อตอ้งการใหม้ีรูปแบบ Format Cell เป็นไปตามที่ก าหนด เมื่อตรง

ตามเงื่อนไข เช่น ตวัอกัษรสีแดงใหก้บัพนกังานที่มาสาย, สีพืน้หลงัเป็นสีแดง เมื่อพนกังานไม่ไดค้่าคอมมิสชั่น 
14. ฝึกการแบ่งขอ้ความดว้ยเครื่องมือ Text To Columns ง่ายดาย ไม่ตอ้งสรา้งสตูร 
15. การใช ้Data Validation ตั้งค่าการคียข์อ้มูล ใหเ้ป็นไปตามกฎเกณฑท์ี่ตอ้งการ เพื่อน าไปใชไ้ดอ้ย่างถูกตอ้งตาม

โจทยข์องการการค านวณ หรือของการน าไปคน้หา 
16. การตัง้ชื่อ Name Range เพื่อใชอ้า้งอิงโจทย ์ในสตูร หรือฟังกช์ั่นไดแ้บบง่ายๆ และใชข้า้ม Worksheet ไดด้ว้ย 
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17. การใชง้าน Excel ส าหรบัจดัเก็บขอ้มลู และเครื่องมือต่างๆ ที่เกี่ยวขอ้ง 
18. การเรียงล าดบัขอ้มลู (Sorting) 
19. การคดักรองขอ้มลู (Filter) 
20. การสรา้งผลรวมย่อย (Sub Total) 
21. การป้องกนัการแกไ้ขสตูร และการซ่อนสตูรค านวณ (Protect Worksheet) 
22. การสรา้งรายงานสรุปที่มีประสิทธิภาพดว้ย Pivot Table และ Pivot Chart 

สิ่งท่ีผู้เข้าอบรมจะได้รับจากหลักสูตรน้ี 
1. การฝึกปฏิบัติ การใชง้านสูตรต่างๆ จากตัวอย่างที่หลากหลาย ช่วยเสริมสรา้งแนวคิด  และความเขา้ใจ ช่วยให้

สามารถน ากลบัไปประยุกตใ์ชง้านจริงไดท้นัที 
2. เอกสารประกอบการเรียนการสอน พรอ้มตวัอย่างที่ใชฝึ้กปฏิบตัิในหอ้งเรียน 

หลักสูตรน้ีเหมาะส าหรับ 
1. ผูท้ี่มีพืน้ฐานการใชง้านโปรแกรม Microsoft Excel อยู่บา้งแลว้ 
2. ผูท้ี่ตอ้งใชง้าน Microsoft Excel ในการท างานในระดับที่สูงขึน้ และตอ้งการสรา้งสูตรที่จะช่วยใหท้ างานได้ดี

ยิ่งขึน้ 

สอบถามข้อมูลเพิ่มเติม โทร. 02-539-5512, 02-932-5257 Email : info@wisethailand.com 
 


